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. ACCESO A CICLOS FORMATIVOS DE GRADO SUPERIOR
ACCESO DIRECTO

Para acceder a un Ciclo Formativo de Grado Superior se debe de cumplir alguno de los
siguientes requisitos:

a) Estar en posesion del titulo de Bachiller.

b) Haber superado el segundo curso de REM (2° Ciclo).

c) Haber superado el COU.

d) Estar en posesion del titulo de técnico especialista o equivalente(FP 2° grado) .

e) Titulaciéon Universitaria a la que se accedié sin cumplir ninguno de los requisitos
anteriores.

NORMATIVA ACADEMICA CICLOS FORMATIVOS 1
Rev 5



. CONVALIDACION

1) Los alumnos que han cursado anteriormente otro Ciclo Formativo de Grado Superior

podran convalidar:

a) Los médulos transversales a ambos ciclos (mddulos con el mismo nombre y misma
duracion basica)

b) Médulos No Transversales en aplicacion del anexo | de esta normativa.
En ambos casos, los médulos convalidados se reflejaran como CO en el expediente no

siendo considerados para el calculo de la nota final del ciclo.

2) También se podran solicitar convalidaciones de mddulos a través de asignaturas
aprobadas en Estudios Universitarios aportandose para ello, los programas o apuntes de
dichas materias. En este caso la convalidacion se resolvera con una nota de cinco (5) en

el médulo convalidado.

NOTA:

Las convalidaciones afectaran a médulos completos a excepcion del apartado de Office
impartido en DAI 1°,
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. EVALUACION EN CICLOS FORMATIVOS

ORDEN del 3 de Diciembre de 1998 (B.O.P.V. 3 Febrero de 1999). (Modifica la ORDEN del 17 de julio de 1997).

El proceso de evaluacion continua del alumnado requiere su asistencia regular a las
clases y actividades programadas para los distintos médulos profesionales del Ciclo
Formativo”. (Articulo 1 — 1.5).

Los alumnos que habiendo cursado1®° y/lo 2°tengan como maximo tres maddulos
pendientes siempre que la suma de sus duraciones basicas no supera las 310 horas ,
podran optar en el momento de la matricula por no asistir a las clases programadas para

dichos mdédulos , en detrimento de ser evaluados antes de ser calificados .

La no asistencia al 15% de las clases impartidas en un médulo impedira al alumno ser

calificado en ese modulo.

Se podran presentar a evaluacion y calificacion de un mismo moédulo profesional un

maximo de seis veces. (FCT sélo 2 convocatorias).

En régimen presencial los alumnos podran desarrollar las actividades programadas para
un moédulo profesional un maximo de dos veces, siempre y cuando en el primer periodo
o curso se haya aprobado al menos un médulo asociado a una unidad de competencia.
A partir de este momento la matricula para las dos convocatorias restantes sera en régimen

de no presencial

Se determinan a tal efecto las siguientes convocatorias en funcién de la duracion de los
Ciclos:
Ciclos de 1400 horas: FINAL ORDINARIA DE CURSO Y
EXTRAORDINARIA DE CURSO
Ciclos de 2000 horas: 1*curso : FINAL ORDINARIA DE 1°
FINAL EXTRAORDINARIA DE 1°
2° curso: FINAL EXTRAORDINARIA DE 2°
FINAL EXTRAORDINARIA DE CICLO
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IV. ANULACION DE MATRICULA — RENUNCIA DE CONVOCATORIA

El alumno puede solicitar la anulacion de la matricula del curso, con lo que pierde sus
derechos a la ensefianza, evaluacién y calificacion de todos los modulos profesionales en
los que se hubiera matriculado. También puede solicitar la renuncia a la evaluacion y

calificacion de determinados médulos profesionales.

Las solicitudes de anulacidon de matricula (baja) o Renuncia de convocatoria Ordinaria
o Extraordinaria se formularan con una antelacién de al menos dos meses, con respecto
de la fecha de la evaluacion final del curso que se pretende anular o de la evaluacién y
calificacién final, ordinaria o extraordinaria, del médulo profesional al que se solicita la

renuncia.

Las solicitudes se realizaran en la Secretaria del Centro siempre que concurra alguna de

las circunstancias siguientes:

Enfermedad prolongada de caracter fisico o psiquico,
Prestaciéon del servicio militar o del servicio social sustitutorio,

Incorporacién a un puesto de trabajo con jornada laboral que impida la normal
dedicacién al estudio

Obligaciones de tipo familiar o personal excepcionales que impidan la normal
dedicacién al estudio.

La autorizacién de anulacién o renuncia se incorporara a los documentos del proceso de

evaluacion, con la expresion <renuncia>.
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V. PROMOCION ENTRE CURSOS Y ACCESO A FCT

A) CICLOS DE 1.300 — 1.400 horas

* SECRETARIADO
* GESTION COMERCIAL Y MARKETING

En este caso en 2° curso la carga lectiva fundamental la tiene el mddulo profesional de
Formacién en Centro de Trabajo (FCT) en lo cual un alumno no podra promocionar a 2°
curso y por lo tanto acceder a FCT si tiene mas de un médulo suspendido o sé6lo uno si

su duracién basica supera las 200 horas.

Los alumnos que promocionan a 2° Curso (FCT) con algin moédulo pendiente, se les
evaluara y calificara de éste en las sesiones “FINAL ORDINARIA de CICLO” y “FINAL
EXTRAORDINARIA de CICLO”.

Los alumnos que habiendo cursado 1° y 2° tengan ain modulos pendientes, tendran el
CURSO SIGUIENTE dos convocatorias mas, siendo éstas la “FINAL ORDINARIA de
CICLO” y “FINAL EXTRAORDINARIA de CICLO”, excepto el Mddulo de FCT que tendra

s6lo una convocatoria mas.

B) CICLOS DE 1.700 — 2.000 horas

*  ADMINISTRACION Y FINANZAS
* COMERCIO INTERNACIONAL
* DESARROLLO DE APLICACIONES INFORMATICAS

No se puede ACCEDER a 2° CURSO con mas de TRES moédulos con calificacién negativa

o menos de tres, si la suma de sus duraciones basicas supera las 275 horas.

No se puede ACCEDER a FCT si se tiene mas de un moédulo suspendido o sélo uno si éste

tiene una duracién basica superior a 200 horas.
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Los alumnos que promocionen a 2° Curso con médulos con calificacion negativa (con
moédulos de primero), se les evaluara y calificara de ellos en la SESION FINAL
EXTRAORDINARIA de 2° CURSO y en la FINAL EXTRAORDINARIA de CICLO.

Aquellos alumnos que hayan cursado 1° y 2° curso del Ciclo Formativo y tengan médulos
pendientes dispondran en el curso siguiente de las 2 convocatorias que les quedan, siendo
éstas la FINAL EXTRAORDINARIA de 2° y FINAL EXTRAORDINARIA de CICLO, excepto

el médulo de FCT que tiene sélo una convocatoria mas.

VI. AUSENCIAS A EXAMENES DE EVALUACION

Si un alumno no pudiera asistir el dia sefialado a un examen por los motivos siguientes:

* Hospitalizacion del alumno.
* Muerte de un familiar de primer grado.

+ Casos excepcionales a juicio de Direccion.

Tendra derecho a realizar un examen en fecha y hora fijada por el Centro siempre y cuando,

estas causas se justifiquen documentalmente.

VIl. RECLAMACIONES DE EXAMENES DE EVALUACION Y
CALIFICACIONES FINALES

El plazo de reclamacion de examenes por parte del alumno sera de cinco dias habiles a

partir de la comunicacién de notas.

Las reclamaciones de calificaciones Finales deberan presentarse en el plazo de 48 horas a

partir de la publicacion de las notas.

Los examenes presentados a lapiz o sin los datos de identificacién necesarios, no podran

ser reclamados.
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VIIl. REGLAMENTO INTERNO

A.- Recomendaciones de funcionamiento

El alumno tiene derecho y obligacidn de asistir a clase.

El horario de clase es de 8h. a 14h.o de 14h a 20h. Las clases tendran una
duracion de 55 minutos, excepto las clases que comienza a las 10h o las 16h

cuyo final se establece a las 10h 45min o las 16h45m, para posibilitar un descanso
de 20 minutos y las ultimas clases de la mafiana o la tarde cuya duracion sera de
45 minutos terminando asi a las 13h45m. o 19h45 m. Ello no excluye la posibilidad
de que el alumno asista al Centro al margen de este horario, siempre que la buena

marcha del curso lo requiera.

El alumno tiene derecho a un aula en condiciones adecuadas, por lo que es su

obligacion el respetar las instalaciones puestas a su disposicién.

Los alumnos, cuando tienen alguna inquietud de tipo académico, deben dirigirse al
profesor que imparte esta materia; ahora bien, cuando la inquietud es de caracter

de funcionamiento general, deben dirigirse al tutor.

Es también deseable y conveniente que los alumnos de un curso elijan entre si un
delegado que les represente. Entre las funciones del delegado estarian las

siguientes:

—  Asistir a reuniones en representacién del curso.

- Transmitir al tutor las inquietudes de sus comparieros de curso, asi como las

anomalias existentes.

- Solicitar del tutor autorizacion para la celebracion de reuniones en el aula.
—  Auvisar al tutor de la ausencia de un profesor.
- Participar en el Hobetalde de la titulacion.

- Informar a sus companieros de lo tratado en las reuniones en las que participe

como representante del grupo.
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6.- Seria deseable que los alumnos pusieran en conocimiento del Centro, a través de
sus delegados, cualquier observacidon que estimen interesante para la buena

marcha del mismo.

NORMATIVA ACADEMICA CICLOS FORMATIVOS 9
Rev 5



B.- Faltas
Se consideraran faltas graves las que a continuacién se indican:
—  Retrasos injustificados continuos.

- Falta de respeto a companeros, profesores, personal no docente, e instalaciones
puestas a disposicién del alumnado, tanto en el recinto escolar como fuera de él.

- Falta de rendimiento escolar continuado.

- Incumplimiento de las prescripciones recogidas en las "Recomendaciones de
Funcionamiento".

La acumulaciéon de faltas sera motivo de sometimiento de todos los derechos del alumno a

la consideracion de la Direccién del Centro .

C.- Examenes

El alumno sorprendido copiando en un examen, pierde automaticamente, el derecho a
realizar examenes parciales de evaluacion y tiene opcidn a presentarse a los examenes

finales del modulo correspondiente.
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ANEXO |
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TABLAS DE CONVALIDACIONES EN CICLOS FORMATIVOS

CONVALIDACIONES DE CARACTER GENERAL

FORMACION APORTADA FORMACION A CONVALIDAR

FOL (GS) FOL (GS/GM)
RET (GS) RET (GS)
CMC (GS) CMC (GS/GM)

OTRAS CONVALIDACIONES

MODULOS PROFESIONES

CONVALIDACIONES COMUNES A DISTINTOS CICLOS

MODULO CICLOS FORMATIVOS

- Comercio Internacional
Almacenaje de Productos
- Gest. Transporte

- Comercio Internacional

Aplicaciones informaticas de - Gest. Comercial y Marketing

proposito general - Gest. Transporte

- Serv. Al Consumidor

Gestion administrativa del - Comercio Internacional

comercio internacional

- Gest. Transporte
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FORMACION
APORTADA

FORMACION A CONVALIDAR

ADFIN

Aplicaciones informaticas y
operatoria de teclados

-Elaboracién y Presentacion de
Documentos (Secretariado)
-Gestion de Datos (Secretariado)

-Aplicaciones Infor. Propésito Gral.
(Comercio Internacional)

-Aplicaciones Infor. Propésito Gral.
(Gestién Comercial y Marketing)

ADFIN

-Elaboracién y Presentacion de
Documentos (Secretariado)

-Gestion de Datos (Secretariado)
-Elementos de Derecho (Secretariado)

-Aplicaciones Infor. Propésito Gral.
(Comercio Internacional)

-Aplicaciones Infor. Propésito Gral.
(Gestién Comercial y Marketing)

FORMACION
APORTADA

FORMACION A CONVALIDAR

SECRETARIADO

Elaboracion y presentaciéon
de documentos e
informacion
+

Gestion de Datos

-Aplicaciones inform. y operatoria de
teclados (Administracién y Finanzas)

-Aplicaciones Infor. Propésito Gral.
(Comercio Internacional)

-Aplicaciones Infor. Propésito Gral.

( )

SEC

-Aplicaciones inform. y operatoria de
teclados (Administracién y Finanzas)

-Aplicaciones Infor. Propésito Gral.
(Comercio Internacional)

-Aplicaciones Infor. Propésito Gral.

( )
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FORMACION FORMACION A CONVALIDAR
APORTADA
o
— - .
LLl CINTER -Logistica Comercial (
=
@)
FORMACION 2
APORTADA FORMACION A CONVALIDAR
o
=
-Gest. Comercial y Serv. Atencién al
O GECOMAR cliente (Administracion y Finanzas)
O
LL
Q,
FORMACION :
APORTADA FORMACION A CONVALIDAR
-Aplicaciones Infor. Propésito Gral.
_ DESARROLLO DE (Comercio Internacional)
< APLICACIONES
A INFORMATICAS

-Aplicaciones Infor. Propésito Gral.

( )
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FORMACION
APORTADA

FORMACION A CONVALIDAR

-Aplicaciones Infor. Propésito Gral.
(Comercio Internacional)

=
. @ | ADMINISTRACIONDE | , . . o
p O SISTEMAS (Apllcamones Infor. Propdsito G)ral.
‘O INFORMATICOS
= Z -Sistemas informaticos multiusuario y
a . en red (Desarrollo Aplicaciones
< CIT) Informaticas)
—_— Redes de area local . : ” : ,
N A -Sistemas informaticos multiusuario y
Sist. Inform. Monousuario | " red (Desarrollo Aplicaciones
' ymult'iusuario Informaticas)
FORMACION :
APORTADA FORMACION A CONVALIDAR
L
E -Logistica Comercial (
= O ,
(p e GESTION DEL
Wl TRANSPORTE
© < -Transporte Internacional de
<
o’ Mercancias (Comercio Internacional)
—
FORMACION .
APORTADA FORMACION A CONVALIDAR
.. -Aplicaciones Infor. Propésito Gral.
E <_E DOCUMENTACION (Comercio Internacional)
S % SANITARIA -Aplicaciones Infor. Propésito Gral.
( )
= I: -Aplicaciones Infor. Propésito Gral.
@)
O <ZE Aplicaciones Informaticas | (Comercio Internacional)
al)) Generales -Aplicaciones Infor. Propésito Gral.

( )
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