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OBJETIVOS

Capacitar al alumno en la gestion de procesos empresariales a través del dominio del uso
de un programa de contabilidad mecanizada y de elaboracion de ndominas.

CONTENIDOS

1. PROCESO CONTABLE MECANIZADO
2. NOMINAS Y SEGURIDAD SOCIAL

ORIENTACION METODOLOGICA

La metodologia parte del hecho de que es una asignatura practica en la cual se impartiran
los conocimientos técnicos necesarios para posteriormente realizar ejercicios practicos,
para lo cual el alumno contara con un ordenador, un paquete integrado a utilizar y
material necesario para el desarrollo de las practicas..

EVALUACION

El alumno debera de entregar obligatoriamente todas las practicas asociadas a cada tema
y al final se le exigira la realizacién de un examen que constara de uno o varios ejercicio
practicos en el ordenador.

BIBLIOGRAFIA BASICA

» Paquete contable a utilizar.




