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Ofati Gestio Heziketa ekimen eta bokazio soziala duen lkastetxe Kooperatiboa da, 1960an sortua eta Mondragon
Unibertsitatean txertatua. Bere jarduera nagusia enpresa kudeaketaren esparruan garatzen da.

Ofati Gestio Heziketak, bere heziketa-lanaren bitartez, pertsona partehartzaileak, solidarioak eta arduratsuak
prestatu nahi ditu, lan-taldean aritzeko gai direnak, aniztasuna errespetatuz, berritzaileak izanez eta etengabeko hobekuntza
bultzatuz.

Onati Gestio Heziketa

Gure hezkuntza ereduak, enpresa eta erakundeen inplikazioa bilatzen du, hezkuntza sistema ardatz gisa hartuz. Horrela,
gizarteratzea, ikasketak eta lana uztartzea, ikerketaren garapena eta etengabeko prestakuntza eskaintzea bermatzen da.

Orientazio praktikoa

. . Onati
Onati Gestio Heziketaren ezaugarri nagusia lan- Gestio Heziketa
munduari estuki eta etengabe lotuta egotea da. Horri
esker, gure hezkuntza eskaintza enpresen eta b
erakundeen premietara egokitzeko aukera dugu.

Mondragon korporazioarekin, hau da, 230 enpresa
eta erakunderekin (80.000 langile) dugun harremanari
esker, eta hainbat sektoreko enpresa eta erakunderekin
sinatuta ditugun hitzarmenei esker, gure ikasleak
ikasketak hasi orduko lan munduarekin harremanetan
daude.
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’l GOl MAILAKO HEZIKETA ZIKLOEN ESKAINTZA
Onati Gestio Heziketan

IR 2010-201 1 ikasturterako tituluak

Titulua Iraupena Orria gidan
Administrazioa eta 2 000 ordu 6
Finantzak
Idazkaritza 1.300 ordu )

Merkataritza Kudeaketa

10
eta Marketing-a 1.400 ordu

Onati Gestio Heziketan eskaintzen diren Heziketa Zikloen ezaugarriak

Irakaskuntza metodologia. Ikasten ikasi

Prestakuntza maila altuko tekniko kualifikatuak lortzea da helburua, bai konpetentzia teknikoei dagokionez baita zeharkakoei
dagokionez ere. Ofati Gestio Heziketan eskaintzen ditugun ikasketetan garrantzi berezia ematen zaio ezagutza esparru
bakoitzerako egokienak diren metodologien erabilerari, beti ere teoria eta praktika uztartuz.

Lantzen diren konpetentziak:
*|kasten ikasi
*Komunikazio eraginkorra
*Talde lana
*Eleaniztazuna
*Informazio eta komunikazio teknologi berriak (web 2.0).

Praktikak enpresetan

Titulu hauek duten joera praktikoa dela eta, bigarren kurtsoan derrigorrezko praktikak egin beharko dira. Zentroak
praktika hauek aurkitzeko konpromesua dauka, horretarako, enpresekin dituen hitzarmenez baliatzen da.

Praktikak atzerrian
Europako Lifelong Learning 2007/2013 (ERASMUS) programa

Hizkuntzak menderatzeko premiak prestakuntzan oinarririk sendoenetakoa
izanik, atzerrian egonaldiak erraztea dakar berekin. Hauek bigarren ikasturtetik
aurrera has daitezke, eta Lantokietako Prestakuntza modulua baloratzeko kontuan
hartzen dira.

Ofati Gestio Heziketak Erasmus Gutuna lortu du (Erasmus University Charter-
EUC) eta horren bidez praktika hauek finantzatzeko beken eskaera kudeatzen
du. Horretarako Confebask eta Hetel-ekin lan egiten da.



2 ONARPEN BALDINTZAK

Zuzeneko sarrera
I. Ondoko ikasketa hauetakoren bat gaindituta izanik: HSAOI Batxilergoa, IEE Il edo UBI.

2. Teknikari Espezialista, Goi Mailako Teknikari titulua edo baliokideren baten jabe izanik.

Froga bidezko sarrera

Zuzeneko sarrerako baldintzak betetzen ez dituztenek eta ikasketak hasi aurretik 20 urte bete dituztenek.

UNIBERTSITATEA LAN MUNDUA

o A A

Goi Mailako Heziketa Zikloa

Titulazioa: GOI MAILAKO TEKNIKARIA

A A A

4 - Selektibitate
Selektibitatearekin
gabe Tekn|k§r| EspeZ|aI||stal, GMHZra Sarrera
BATXILERGOA Goi Mailako Teknikaria Froga

LEL Il edo baliokidea (LHZ)

. Selektibitatea

3 IZEN-EMATE ETA MATRIKULARAKO TRAMITEAK

Egin beharreko tramiteak eta epeak

IZEN-EMATEA ONARPENAREN JAKINARAZPENA MATRIKULAZIOA
Datak Datak:
Ohikoa:
Maiatzak 31tik ekainak 11 arte Uztallaren 27tlk 15era
Ezohikoa:
Ordutegia: Erantzuna posta bidez Uztailaren 26tik 29ra
jakinaraziko da. Ordutegia:
8:30etatik 12:30etara
14:30etatik 17:00etara 8:30etatik 13:00etara

Konbalidazio eskaera

Aurrez beste Heziketa Ziklo bat ikasi duten ikasleek eta moduluen konbalidazioa eskatu nahi badute Heziketa Ziklo
berrian, matrikula egiteko orduan egin beharko dute eskaera. Eskaera egiteko konbalidazio eskaera oinarritzen duen
Ziurtagiri Akademikoa aurkeztu beharko da. Guzti hau, 200 | eko abenduaren 20ko Aginduan jasota dago (EHAO,

2002.01.09).
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4 IRAUPENA ETA ESKOLA ORDUTEGIA

Gida honetan jasotzen diren Heziketa Ziklo guztiek, 2
ikasturteko iraupena dute, Lantokietako Prestakuntza
kontutan izanik.

Eskola-orduak 08:00etatik

[3:30etara dira.

5 GARRAIO ZERBITZUA ETA EGOITZAN OSTATUA

BBl Garraio zerbitzua

Azken urteotan Ofiati Gestio Heziketa ahalegin handia egiten ari da Gipuzkoa, Bizkaia eta Arabako hainbat eskualdeetako
ikasleak errazago irits daitezen. Halaber, LURRALDEBUSek kudeatzen duen garraio publikoan eskaintza zabala dago, bai
Donostiatik baita Gasteiztik ere. Informazio eguneratua gure web orrian aurkituko duzu: www.mondragon.edu

Hurrengo koadroetan Ofiati Gestio Heziketak antolatzen duen garraioaren eskaintza zein garraio publikoaren (Lurraldebus)
zerbitzuen eskaintza jasotzen dira.

__________________ Onati Gestio Heziketa GARRAIO-ZERBITZUA |
IBILBIDEA _
Joan etorri AZPEITIA | AZKOITIA |ELGOIBAR EIBAR | ARRASATE (*)| ONATI
IBILBIDEA (**) BILBAO | ZORNOTZA |DURANGO | MATIENA| ABADINO | ATXONDO
Joan etorri
ELORRIO | ARRASATE (%) ONATI
(*) Autobus aldaketa egiten da.
(**) Zerbitzu hau eskaintzeko gutxienez |2 pertsonako taldea osatu beharko da.
J'ELLHBL?OEQ DONOSTIA| ELGOIBAR SORALUZE |BERGARA | ARRASATE| ORATI
IBILBIDEA N
Joan etorri GASTEIZ |ESKORIATZA | ARETXABALETA| ARRASATE| ONATI
IBILBIDEA :
Joan etorri | EIBAR SORALUZE | BERGARA | ARRASATE| ARETXAB.|ESKORIATZA| ARRASATE ONATI

Aukera gehiago egon daitezke.

Egoitza ostatua

Egoitza herrian bertan aurkitzen da eta 40 ikaslerentzako tokia du.
Egoitzak, |2 gela bikoitz eta |6 banakako gela ditu.
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B IKASKETETARAKQO DIRULAGUNTZAK

- Irakaskuntzarako laguntza*

o - lkas materiala*
BEKA OFIZIALAK Deialdi Orokorra - Joan-etorriak*

- Egoitza*
- Laguntza osagarria*®

- Lan Zentroetako Prestakuntza atzerrian egiteko laguntzak.

ERASMUS BEKAK - Urtean 10-15 beka ematen dira.

- lkasketak eta lana partekatzea. ALECOP (www.alecop.com)

IKASLEAK
ESKATUTAKO BESTE - Laguntza bereziak
LAGUNTZAK - BEKABIDE programa - Ordainketak egoera ekonomikora egokitu

- Planifikatutako dirulaguntzak emateko konpromisoa.

* Urtero berriztagarria

7 IRAKASKUNTZARAKO AZPIEGITURA ETA KIROL ZERBITZUA

Informatika gelak

Ofiati Gestio Heziketak, 200 ordenagailu ditu ikasleen erabilerarako,
8 ordenagailu gelatan banatuta eta 7 talde lanerako gela.
Ordutegia, 8:00etatik 20:00etara.

Liburutegia

Liburutegiak, 66 irakurketa postu ditu eta katalogoen, datu baseen
eta aldizkari elektronikoen kontsulta egiteko 9 postu daude.
Ordutegia, 08:00etatik 20:00etara.

Kirol-Zerbitzua

Kirol-Zerbitzuaren helburu nagusia, zentroko bizitza kalitatea
hobetzeko lan egitea da. Horretarako, Ofati Gestio Heziketako
partaide guztientzat, kirol programa bat dago martxan. Egitarau
honen helburua, guztion kirol beharrei erantzutea da, kalitatean
oinarritutako eskaintza bat eginez eta kirol praktika osasuntsuak
bultzatuz. Zerbitzu honek, urte guztian zehar antolatzen ditu kirol
ekintzak (lehiaketak, txapelketak, kirol irteerak), hitzaldiak eta mahai
inguruak. Aldi berean, mediku azterketak egiteko zerbitzua eta kirol
materialaren mailegurako zerbitzua ere eskaintzen du.

8 HEZIKETA ZIKLOEN IKASKETA PLANGINTZA

Hurrengo orrietan Ofiati Gestio Heziketa ikastetxeak eskaintzen dituen zikloen plangintza duzu.
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ADMINISTRAZIOA
ETA
FINANTZAK

Zer ikasten da

*|zakinen hornikuntza administratzea eta kudeatzea

*Finantzaketa, aurrekontua eta diruzaintza administratzea eta kudeatzea

*Giza baliabideak administratu eta kudeatzea

*Eragiketa kontable eta zerga fiskalak burutzea eta aztertzea

*Produktu eta zerbitzuen aholkularitza, negoziazio, erreklamazio eta salmenta
eragiketak burutzea eta ikuskatzea

* Administrazio publikoan administratzea eta kudeatzea

*Finantza eta aseguruetako produktuei eta zerbitzuei buruz informatzea eta aholkatzea
* Auditoria zerbitzu baten kudeaketak egitea

Ziklo honekin lotutako lanpostuak

Teknikari honek talde batean egingo du lan, agindupean jardungo du eta,
enpresaren tamainaren arabera, balicaniztasun eta erantzukizun handiagoko
edo txikiagoko zeregin edo funtzioak beteko ditu.

Bete daitezkeen lanbideak eta lanpostuak:

*Bulegoko edo lanbide bulegoko administraria
*Merkataritza administraria

*Kudeaketa eta pertsonal administraria
*Kontularia

*Banku eta finantza erakundeetako administraria
* Altxortegi arduraduna

*Ordainbideetako arduraduna

* Zorreko arduraduna

*Baloreetako arduraduna

* Atzerriko arduraduna

* Administrazio publikoko administraria
*Kobrantza kudeaketako teknikaria

* Auditoriako laguntzailea

* Aseguruetako merkataritza agentea eta banku eta finantza entitateetako agentea
* Administrazio kudeatzaileak.






